
嘉義市立吳鳳幼兒園傳染病通報處理作業流程 

教職員工 

發現個案 
  

緊急處理健康照護： 護理師 

1病例帶往健康中心，立即給予感染者

感染控制措施（包括隔離） 

2評估病例之狀況，轉介醫院 

3接觸者的調查及檢疫 

4後續追蹤 

 
 

 

 

通 報 

環境消毒：總務組長 

統籌安排進行教室、校

園環境消毒工作 

 

 

 

總指揮 園長 

 

通報作業：保育組長或護理師 

1呈報園長 

2通報衛生局及教育單位 

3對感染者進行追蹤輔導 

4加強全校教職員工生傳染病衛生教育 

 

停課作業：教務組長 

1通報衛生所及市政府教育處 

2調派代課老師或處理停課相關事宜處理 

3缺課幼兒的電訪調查 

達停課標準 

 

疫情說明：保育組長 

1說明疫情防治及安撫幼兒情緒 

2通知全體教職員工後續處理 

3與學生家長聯絡 

運送學生：總務組長 

1若需送醫時安排調度車輛 

2 啟動校園安全管制 

心理輔導：教師或教保員 

對家長及學生進行心理輔導與協助 

 

班級導師 


