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附件一：計畫書格式規定
1、 計畫書內文設定標準(請依照下方規定撰寫)
博物館小小研究員－認識嘉義的自然與人文學習計畫
　　　(大標題文字：標楷體(粗)；20字級)
      壹、ｏｏｏｏ（中標題文字：標楷體(粗)18字級）
        一、ｏｏｏｏｏ（小標題文字：標楷體(粗)15字級）
        (一) ｏｏｏｏｏ（小標題文字：標楷體(粗)14字級）
       1.ooo（內文文字：標楷體14字級）
      (1)ooooo（內文文字：標楷體14字級）
      A.ooooo（內文文字：標楷體14字級）
      a.ooooo（內文文字：標楷體14字級）
一、大標題段落距離設定：前段0.5行，後段0.5行；固定行高22點
二、中標題段落距離設定：前段0.7行，後段0行；固定行高22點
三、小標題及內文段落距離設定：前段0行；後段0.3行；固定行高22 點
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四、圖片呈現   (一)圖片需使用插入方式至表格中，表格請調整為無框線
   (二)需有圖片說明並且標明圖號(圖1,2…)
 (三)圖片說明為微軟正黑體；10字級
 (四)圖片說明文字置中
附件二：提案計畫書撰寫空白格式
109年度
嘉義市立博物館教育推廣補助計畫
（計畫名稱）
實施期程：  年   月   日至  年   月   日
指導單位：文化部、嘉義市政府
主辦單位：嘉義市政府文化局
提案單位： 
中華民國109年   月   日
目錄
計畫提案申請表


壹、計畫緣起

貳、執行單位


參、實施時間

肆、實施地點


伍、計畫內容


  一、教學與評量設計目的與內容
 
  二、計畫執行方法與步驟

  三、計畫執行期程

陸、預期成果及效益

  一、預期成果

  二、預期效益

柒、經費預算

捌、附錄

	　109年度
嘉義市立博物館教育推廣計畫之提案申請表
申請日期109年  月  日

	計畫名稱
	

	提案單位
	單位名稱
	
	承辦人
職稱/姓名
	

	
	連絡電話
	
	電子信箱
	

	
	傳真
	
	地址
	

	實施期程
	民國  年   月   日至  年   月   日

	實施地點
	

	計畫總經費
	新臺幣      元整
	申請本局補助款
	新臺幣    元整

	計畫目標
	

	計畫摘要
	

	預期效益
	


（計畫名稱）
壹、計畫緣起
貳、執行單位
  一、指導單位：文化部、嘉義市政府
  二、主辦單位：嘉義市政府文化局
3、 提案單位： 
參、實施時間：民國  年   月   日至  年   月   日
肆、實施地點
伍、計畫內容
  一、教學與評量設計目的與內容
  (一)教學設計：依據「嘉義市立博物館教育推廣計畫補助作業要點」之補助類別設計主題教學進行跨領域主題課程設計，並詳列教學單元課程設計。設計理念、學習目標、適用年級、教學時間、教學活動內容等，可配合九年一貫課程學習領域(或十二年國教)及相關議題可達成的分段能力指標。
    (二)評量設計：學習單或其他方式，無既定格式，學習單須配合教案內容編寫。
  二、計畫執行方法與步驟
三、計畫執行期程
    (一)課程執行進度說明
表1 課程執行進度表
	工作
項目
	107年度

	
	月
	月
	月

	
	
	
	

	
	
	
	


 (二)宣傳方式
陸、預期成果及效益
1、 預期成果
2、 預期效益
柒、經費預算                                    
捌、附錄
附件三：契約書
109年度嘉義市立博物館教育推廣計畫

中華民國 109 年   月   日
109年度嘉義市立博物館教育推廣計畫
立合約書人
甲方：嘉義市政府文化局（以下簡稱甲方）
乙方：                （以下簡稱乙方）
本合約書經雙方同意訂定條款如左：
1、 計畫名稱：「　　　　        　」計畫（如附件）。
乙方應按計畫內容及經費表確實執行，附件視同合約一部份。
 二、辦理期間：自簽約日起至108年11月30日止。
 三、經費：新台幣　　   萬元整（含稅）。
 四、計畫內容：
 （一）　
  (二)
 五、付款辦法：於本合約書簽訂起，由甲方分二期撥付乙方（由乙方具領據函請甲方撥付）。
 (一)第一期：於簽約後，甲方憑乙方開具領據支付補助經費百分之五十，計新臺幣    　萬元整。
 (二)第二期：乙方於計畫完成後11月30日前檢送成果報告書2份、光碟1份(含報告書WORD檔及300dpi照片電子檔至少20張）、經費收支結算表、補助額度之原始憑證正本、收據及第二期領據新台幣　萬元整，交甲方審核無誤後辦理核銷結案及付清尾款。
六、乙方所提成果報告書內容至少應包括：
（一）計畫執行情形(包括執行內容及活動照片，須提供至少20張可作為成果宣傳之照片）、計畫實施效益。
  （二）上述資料之成果光碟乙份（除報告書之WORD檔外，活動照片須再另存一JPG檔資料夾）。      
 七、上項費用應依本合約附件計畫辦理，倘因事實需要調整，應經甲方同意，如有超支情事及無法核銷應由乙方自行負擔。
八、乙方於相關文宣資料（海報、摺頁或邀請函等）、影音資訊、網站、媒體露出時，應於適當位置標明各辦理單位名稱，包含:
(一)指導單位為「文化部」、「嘉義市政府」
(二)主辦單位為「嘉義市政府文化局」
九、乙方須配合甲方辦理成果發表會與媒體宣傳。
十、甲、乙雙方如認為計畫內容有修改之必要時，應經雙方書面協議修正。若乙方因不可抗力事件需延長合約期限時以一次為限，且應於延期前1個月內以書面向甲方說明延期原因及期限，非經甲方同意，不得為之。
十一、上項經費中各項預算，如確因事實需要辦理流用，得於15%範圍內勻支，但人事費不得流入流出。乙方應依所得稅法之相關規定辦理扣繳所得事宜。
十二、乙方倘若無故未依計畫執行完成時，應將所收受之經費悉數退還甲方。
十三、本合約書訂定以甲方所在地為債務履行地，如有紛爭時，以嘉義地方法院唯一審管轄法院，乙方不得異議。
十四、本合約書正本2份，由甲乙雙方各執1份、副本2份供甲方辦理撥款、核銷及存檔用。
立合約書人
甲      方：嘉義市政府文化局
法定代理人：局長 蕭柏勳
地      址：嘉義市忠孝路275號
電      話：05-2788225
乙    方：　
負 責 人：　
地    址：　
電    話：　
     中華民國 109 年   月    日
附件四:成果報告書撰寫空白格式
109年度
嘉義市立博物館教育推廣補助計畫
（計畫名稱）
成果報告書
指導單位：文化部、嘉義市政府
主辦單位：嘉義市政府文化局
執行單位： 
實施日期：  年   月   日至  年   月   日
中華民國108年   月   日
目錄
壹、補助單位基本資料表

貳、計畫執行情形

  一、執行進度表

　二、執行內容說明

   (一)執行單位

   (二)計畫目標

   (三)執行期程

   (四)執行內容

   (五)活動照片

參、計畫實施效益


　一、重要成果

  二、綜合檢討或改進建議

肆、實際經費支出

伍、附錄

壹、補助單位基本資料表
	　109年度嘉義市立博物館教育推廣計畫之基本資料表
填寫日期109年  月  日

	計畫名稱
	

	執行單位
	單位名稱
	
	承辦人
職稱/姓名
	

	
	連絡電話
	
	電子信箱
	

	
	傳真
	
	地址
	

	實施期程
	民國  年   月   日至  年   月   日

	實際支用經費
	新臺幣     萬元整
	本局補助經費
	新臺幣       萬元整

	計畫執行摘要
	

	附件
	※必備附件
□活動照片　　　張。
□經費收支結算表　　　　　　
□原始支出憑證    件。
□領據
□光碟片
	※其他附件
□報導剪報影本　　份。
□錄音帶　　　　　　　　卷。
□錄影帶　　　　　　　　卷。
□其他（　　　　　）

	重要成果
	


貳、計畫執行情形
   一、執行進度表
	計畫項目
	計畫原定工作項目
	實際執行內容及進度摘要

	
	
	

	
	
	

	可自行增列…
	
	


2、 執行內容說明
(1) 執行單位
   1.指導單位：文化部、嘉義市政府
   2.主辦單位：嘉義市政府文化局
      3.執行單位： 
  (二)計畫目標
(3) 執行期程：  年   月   日至  年   月   日
(4) 執行內容
     (五)活動照片
	
	

	圖1  說明
	圖2  說明

	
	

	圖3  說明
	圖4  說明

	
	

	圖5  說明
	圖6  說明

	
	

	圖7  說明
	圖8  說明

	
	

	圖9  說明
	圖10  說明


(可自行增列…)
參、計畫實施效益
  一、重要成果
　  (一)結果分析
    (二)成果說明(如實際參與博物館戶外教學學生人數等)
2、 綜合檢討或改進建議
肆、實際經費支出
	經費項目
	品名/用途說明
	單位
	數量
	單價
	合計

	
	
	
	
	
	


伍、附錄
(如：教案內容、學習心得、活動照片紀錄、媒體報導等)
��
�
圖1 繡球花�
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「                 」計畫


契約書









